Znak postepowania: MOPS.Z0.9.2023

Zamawiajacy:

1.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ltawie
Adres: 14-200 ltawa, ul. Grunwaldzka 6A
e-mail: zp@mops.ilawa.pl

telefon: 89 649 97 20

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dostawa artykutéw spozywczych i napojow
do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w ltawie
na okres od 01-01-2024 r. do 30-06-2024 r.

Tryb udzielenia zaméwienia
1.

Postepowanie jest prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych, w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

W zwigzku z sytuacjg okreslong ust. 1 Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze
przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa réznych artykutéw spozywczych i napojow wedtug wykazu
formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego.

Dostawa obejmuje zatadunek, transport i roztadunek dostarczanych artykutdw do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajgcego, znajdujgcych sie w kuchni Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w ltawie, pod adresem: ul. Grunwaldzka 6A, 14-200 ltawa. Koszty i ryzyko transportu
ponosi Wykonawca.

Dostawa odbywac¢ sie bedzie na podstawie sktadanych przez Zamawiajgcego zaméwien w formie
pisemnej, elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie zawierajgcych ilosci i terminy dostaw oraz
w miare potrzeb inne warunki istotne z punktu widzenia Zamawiajgcego.

Produkty sypkie powinny by¢ suche, bez obecnosci szkodnikéw oraz uszkodzen przez nich
wyrzgdzonych, bez $ladéw plesni czy wilgoci. Niedopuszczalne sg produkty uszkodzone,
potamane, a takze zniszczone lub otwarte opakowania albo hermetycznie nieszczelne, bgdz
dostarczane w opakowaniach zastepczych/nieoryginalnych.

Wszystkie artykuty powinny by¢ pakowane w czyste opakowania jednostkowe przeznaczone do
kontaktu z zywnoscig chronigce zawarto$¢ przed uszkodzeniem, powinny zawieraé informacje
dotyczace m.in.: nazwy i adresu producenta, nazwy towaru, sktadu, daty produkcji, data minimalnej
trwatosci, gramature.

Artykuty spozywcze muszg by¢ dostarczane w oryginalnych opakowaniach jednostkowych.

Ze wzgledu na roéznice stosowane przez producentdéw w jednostkach miar produktéw oraz
promocje zwigzane ze zmiang pojemnosci opakowan dopuszcza sie réznice w pojemnosciach
opakowan jednostkowych produktéw (wielkosciach miary) do +/- 10% i tym samym pojemnosci
podane w formularzu cenowym stanowig orientacyjne wielko$ci jednostek miary.

Podane w formularzu cenowym ilosci produktéw sg szacunkowe i w ciggu trwania umowy moga
ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu do 20% zamowienia. Zwigkszenie lub zmniejszenie ilosci
dostarczanych artykutéw spozywczych moze wynikaé¢ z uzasadnionych potrzeb Zamawiajgcego,
np. zmniejszenia/zwigkszenia liczby zywionych osoéb i nie moze stanowi¢ podstaw do zgtaszania
roszczen z tytutlu niezrealizowanych dostaw albo podstawy do odmowy realizacji dostaw.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych spowodowanych zmniejszeniem
ilosci i wartosci dostaw. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zrealizowaé¢ co najmniej 60% wartosci
zamowienia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo zmian ilosciowych dostaw pomiedzy pozycjami
w ramach zaméwienia.
Rozliczenie finansowe Wykonawcy z Zamawiajgcym odbywaé sie bedzie na podstawie ilosci
i rodzaju faktycznie dostarczonych do Zamawiajgcego produktéw spozywczych i ich cen
jednostkowych podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowo-cenowym.
Produkty spozywcze objete dostawg powinny spetnia¢ wymogi sanitarno-epidemiologiczne
i zasady systemu HACCP w zaktadach zywienia zbiorowego, miedzy innymi:
a) posiada¢ odpowiednie specyfikacje jakosciowe lub atesty,
b) posiada¢ odpowiednie oznakowanie, czyli date minimalnej trwatosci i termin przydatnosci
do spozycia,
¢) posiadac¢ odpowiedni system przewozenia towaréw — zachowanie rozdzielnosci transportu,
d) posiada¢ odpowiednig temperature podczas transportu i warunki sanitarne pojazdu,
€) muszg odpowiadaé normom jakosciowym.
Transport oferowanych artykutdw spozywczych musi odpowiadaé wymaganiom sanitarnym
dotyczacym srodkow transportu Zywnosci okreslonych przepisami ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. Osoby wykonujgce dostawe
muszg legitymowaé sie aktualnym zaswiadczeniem lekarskim do celdw sanitarno-
epidemiologicznych, ktére okazujg na kazde zgdanie Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmadwienia przyjecia dostarczonych towarow, jezeli wystgpig
jakiekolwiek nieprawidtowosci co do jakosci, terminu przydatnosci do spozycia danego produktu,
badz bedzie on przewozony w nieodpowiednich warunkach.
Dostarczane produkty spetniaé muszg prawem okreslone wymogi dla tych produktéw, w tym
wymogi zdrowotne. Kazdy asortyment produktéw musi by¢ dostarczony w oddzielnym pojemniku.
Produkty w puszkach winny by¢ wyposazone w elementy do otwierania recznego, bez pomocy
otwieracza mechanicznego. Jakos$¢ dostarczanych produktéw winna by¢ zgodna z obowigzujgcymi
przepisami oraz atestami dla produktéw pierwszego gatunku/klasy. Produkty oznakowane majg
by¢ zgodne zwymaganiami Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
23 grudnia 2014 r. w sprawie znakowania poszczegoélnych srodkéw spozywczych.
Dostarczane produkty bedg swieze, petnowartosciowe, nalezytej jakosci, zgodne z powyzej
wymienionymi wymaganiami, oraz bedg dostarczane nie pozniej niz w potowie okresu przydatnosci
do spozycia przewidzianego dla danego produktu.
Wspdlny Stownik Zamowien CPV:
» 15800000-6 — R6zne produkty spozywcze
» 15890000-3 - Rézne produkty spozywcze i produkty suszone
» 15894000-1 - Przetworzone produkty spozywcze
Wszedzie gdzie wskazane sg jakiekolwiek znaki towarowe, nazwy itp. Zamawiajgcy dopuszcza
uwzglednienie innych produktéw réwnowaznych, o parametrach nie gorszych niz wskazane
w zapytaniu ofertowym.

[ll. Termin realizacji zaméwienia
Termin realizacji zamdéwienia wynosi: 6 miesiecy (od dnia 01-01-2024 r. do 30-06-2024 r.).

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy akceptujg treS¢ zapytania
ofertowego bez zastrzezen. Ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania
ofertowego oraz tresci projektu umowy.

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze
i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, wowczas jezeli Wykonawca wykaze sie wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonaniem co najmniej dwéch dostaw polegajgcych na dostawie réznych artykutow
spozywczych o wartosci nie mniejszej niz 10 000 zt kazda. Na potwierdzenie spetnienia tego
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warunku nalezy ztozy¢ wykaz dostaw (wzér stanowi zatgcznik nr 2 do ZO) wraz z dowodami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tej dostawy.
Uwaga: Przez jedng dostawe Zamawiajgcy rozumie sume wykonanych dostaw w ramach jednej
umowy lub jednorazowg dostawe.
W postepowaniu nie mogg bra¢ udzialu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
1) uczestnictwo w spoice, jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
2) posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji;
3) petnienie funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiehnstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

V. Wymagania dotyczace sporzadzenia oferty:

1.

VI.

Wykonawca sktada formularz ofertowy ze wskazaniem ceny za wszystkie elementy stanowigce
przedmiot zamowienia.
Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

a) Formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego ZO,

b) Formularz cenowy - zgodnie z zatgcznikiem nr 1A do niniejszego ZO

¢) Wykaz dostaw — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego ZO

d) Klauzula informacyjna RODO - zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego ZO,
Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty witasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg sie nie podnosic¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢
czytelny.
Oferta (formularz oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym) musi byc¢
podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy pod
rygorem odrzucenia oferty. Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika,
powinien dotgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie
do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.
Do oferty nalezy dotgczyé wykaz zrealizowanych dostaw z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) wraz z dowodami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych dostaw. Przy czym umowa nie jest dowodem
nalezytego wykonania dostawy.
Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20-12-2023 r. do godz. 12:00
2. Oferte mozna ztozy¢:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu podpisanych dokumentow na adres:
zp@mops.ilawa.pl

2) drogg pocztowg adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej 14-200 ltawa ul. Grunwaldzka 6A,

3) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ltawie
ul. Grunwaldzka 6A, pok. 113 (SEKRETARIAT) w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w
sposéb gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert
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Oferte skladang osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub drogg pocztowg nalezy ztozy¢ w kopercie
oznakowanej w nastepujgcy sposob:
» nazwa firmy Wykonawcy
» opisana wedtug wzoru:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ltawie, ul. Grunwaldzka 6A, 14-200 ltawa,
,Oferta w postepowaniu MOPS.Z0.09.2023 na: Dostawe artykutéw spozywczych
i napojow do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Hawie. Nie otwiera¢ przed
terminem otwarcia ofert tj. 20-12-2023 r. godz. 12.00”
Na kopercie, w ktérej bedzie umieszczona oferta zostanie odnotowana data i godzina jej ztozenia.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem powyzszych
warunkow. Oferty ztozone po uptywie terminu, okreslonego w pkt 1 nie bedg rozpatrywane.
Oferty wniesione po terminie Zamawiajgcy pozostawia w dokumentacji bez informowania o tym
fakcie Wykonawcy.
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie pézniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym ten termin uptynat.
Otwarcie ofert nie jest jawne.

VIl. Zasady dokonywania oceny ofert

1.
2.

10.

11.

12.

Zamawiajgcy dokona oceny tylko tych ofert, ktére wptyng do uptywu terminu skfadania ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej moze by¢ zaproponowana tylko jedna

cena.

Oferty niespetniajgce ktéregokolwiek z wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym zostang

odrzucone.

Oferty nieopatrzone podpisami oséb uprawnionych / umocowanych do reprezentacji Wykonawcy

oraz niezgodne z zapisami niniejszego zapytania ofertowego zostang odrzucone i nie bedag

podlegaty ocenie.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy sporzadzi liste rankingowg ztozonych ofert pod wzgledem liczby punktéw uzyskanych

w Kryterium cena.

Ocenie, pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, podlega¢ bedzie tylko ta oferta,

ktéra znalazta sie na pierwszym miejscu listy rankingowe;j.

Jezeli Wykonawca, ktéry znalazt sie na pierwszym miejscu listy rankingowej, ztozyt dokumenty

niekompletne, zawierajgce btedy lub budzgce wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia, wyjasnienia w terminie przez

siebie wskazanym.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie odpowie na wezwanie do uzupetnienia, poprawienia brakujgcych

dokumentow lub zlozenia wyjasnien budzgcych u Zamawiajgcego watpliwosci, zostanie

odrzucona.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia

umowy Zamawiajgcy zbada czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt

oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

W przypadku ztozenia przez dwéch lub wiecej Wykonawcow ofert, ktére uzyskajg jednakowg

najwyzsza ilos¢ punktéw Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia w okres$lonym

terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaproponowac cen

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy poprawi omytki w ztozonych ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
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c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zapytaniu ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. Jezeli w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omyiki, Wykonawca nie

wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana poprawa oferty zostanie
uznana za skuteczna.

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1.
2.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

Wykonawca poda cene oferty netto za przedmiot zamowienia, stawke podatku VAT oraz cene

brutto. Cene oferty brutto nalezy podac¢ cyframi z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktére bedg optacane przez

Wykonawce w ramach umowy, powinny by¢ doliczone do stawek, cen i ceny ostatecznej ustalone;j

przez Wykonawce w ofercie.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdéwienia, wynikajgce

wprost z niniejszego zapytania ofertowego, jak réwniez w nim nie ujete, a bez ktdrych nie mozna

wykona¢ zamdwienia.

Cene oferty (warto$¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towaréw i ustug.

Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu cenowym.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw

zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote

podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

IX. Opis kryteriéw oceny ofert i sposobu oceny ofert

1.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
przy zastosowaniu ponizszych kryteriow:

» cena (C) — waga kryterium 100%;
Oferta najtansza sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu otrzyma 100 punktéw. Pozostate
oferty - proporcjonalnie mniej, wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto
sposrad ofert nieodrzuconych
C-= x 100 pkt
cena brutto oferty ocenianej

Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem nastepujgcej zasady: jezeli parametr miejsca tysiecznego
jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie w doét, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5
i powyzej to parametr setny zaokragla sie w gore.

Zamawiajgcy moze przyzna¢ Wykonawcy maksymalnie 100 punktow. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.
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X. Wybdér Wykonawcy, ogtoszenie wyniku postepowania i podpisanie umowy

1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
0 podane w zapytaniu ofertowym kryterium wyboru.

2. Zamawiajgcy niezwiocznie powiadomi drogg elektroniczng o wyborze najkorzystniejszej oferty
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli swoje oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe
(na adres wskazany przez Wykonawcéw w formularzu ofertowym), z uwzglednieniem ich nazwy,
adresu oraz oferowanych kwot, a takze otrzymanej liczby punktéw przyznanych przez
Zamawiajgcego, wedtug kryterium oceny ofert opisanych w zapytaniu ofertowym.

XI. Inne istotne warunki zamoéwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zaméwienie publiczne w walutach
obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

Warunki umowy zostaty okreslone w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
postepowania, bez podania przyczyn.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku przekroczenia
kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé¢ na realizacje zamowienia.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez udzielenia zamdwienia na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu
zadne roszczenia.

8. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.

hw

Xll. Wskazanie os6b upowaznionych do komunikowania sie¢ z Wykonawcami
Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
1) w zakresie przedmiotu zamowienia: Marzena Rzepka
e tel.: 89649 97 33
e e-mail: intendent@mops.ilawa.pl
2) w zakresie proceduralnym: Marta Szostak
o tel.: 89 649 97 18,
e e-mail: zp@mops.ilawa.pl

XIll. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej;
2. administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: iod@mops.ilawa.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000 zt.
4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia z dnia
11 wrzeénia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), zwanej dalej
PZP, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas obowigzywania
umowy.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. RODO w zwigzku z przepisami
PZP.

Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z PZP.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

b) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw RODO stuzy
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegoélnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z PZP.

Wystgpienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zamowien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze Zgdania
skierowanego do Administratora.

Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki,
0 ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktore sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 RODO.
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XIV. Zataczniki:

» nr1l-formularz oferty
» nr 1A — formularz cenowy
» nr 2 —wykaz dostaw
» nr 3 —klauzula informacyjna RODO
> nr4—wzor umowy
Sporzadzit:

Marta Szostak

Zatwierdzam, dnia 11.12.2023r.
/-IGrazyna Kemska
Dyrektor
Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej

w ltawie
(Kierownik Zamawiajgcego)
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