Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 6/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
z dnia 24.02.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W Miejskim Osrodku Pomocy Spotlecznej

§1.

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych przez Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej
w ltawie zwany dalej "Regulaminem" obowigzuje w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w [tawie.

2. Regulamin okresla zasady, formy i tryby udzielania zaméwien publicznych przez Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Itawie na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 11 stycznia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,,Ustawag Pzp” oraz aktow wykonawczych
do ustawy.

3. Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, o wartosci
réwnej i przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp,
udzielanych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Itawie.

§ 2.

Czynnosci w toku procedury udzielenia zamowienia publicznego dokonywane s3 z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, w oparciu o obowigzujace
uregulowania prawne, zgodnie z niniejszym Regulaminem.

§ 3. Definicje
Regulamin postuguje si¢ nazewnictwem okreslonym w art. 7 Ustawy, z tym, ze ilekro¢ jest mowa
0:

1) ,,Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;,

2) ,Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Itawie lub osobe dzialajacg na podstawie upowaznienia, uprawniong
do przygotowywania i przeprowadzenia postgpowania i udzielenie zamowienia publicznego,

3) ,,Kierowniku komorki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ kierownika, osobe¢ petnigca
samodzielng funkcje kierownicza w komorce organizacyjnej Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej,

4) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ przetargowa powotang przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) ,,Komodrka organizacyjna Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;” — nalezy przez to
rozumiec:

a) Dzial Pomocy Srodowiskowej,

b) Dziat Pomocy Instytucjonalnej,

¢) Dzial Swiadczen Rodzinnych, Alimentacyjnych i Dodatkéw Mieszkaniowych,
d) Dziat Finansowo-Ksiggowy i zaméwien publicznych,

e) Stanowisko pracy ds. administracyjno-kadr. i kancelarii,

f) Radca Prawny,

g) Specjalista ds. bhp,

h) Inspektor ochrony danych osobowych.

6) Osobie odpowiedzialnej za realizacje zamoOwienia”— jest to pracownik zamawiajacego,
ktéremu powierzono w zakresie czynno$ci realizowanie zaméwien publicznych w imieniu
Zamawiajacego.

7) ,,0sobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie postgpowania’ jest to inspektor ds. zamowien
publicznych.

§ 4.
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Podstawowym trybem udzielania zaméwien publicznych jest tryb podstawowy.

. W przypadku udzielania zamowien publicznych w innym trybie niz okreslony w ust.1, wniosek

0 udzielenie zamdwienia musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne sporzadzane przez osobe
merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamdwienia i prawne sporzadzone przez inspektora
ds. zamoéwien publicznych zastosowania trybu.

. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy

zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

§ 5. Planowanie zamowien
Ogolny plan zamoéwien publicznych sporzadza si¢ do 15 stycznia kazdego roku.

. Plan, o ktorym mowa w ust.1 sporzadza Inspektor ds. zamoéwien publicznych na podstawie

dzialowych planow zamoéwien publicznych.

Dziatowe plany zamowien publicznych sporzadzaja kierownicy jednostek organizacyjnych
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej i sktadaja do Glownego Ksiggowego w terminie do
10 grudnia kazdego roku kalendarzowego na rok nastepny.

Szczegdlowe zasady sporzadzania planu sg zawarte w zalaczniku nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6.

. Zamoéwienie moze by¢ udzielone wyltacznie Wykonawcy, ktory zostat wybrany na zasadach

okreslonych w Ustawie, wg kryteriow ustalonych przez Zamawiajacego w specyfikacji
warunkow zamowienia (SWZ). Kryteria oceny nie podlegaja zmianie w toku danego
postepowania, chyba, ze Ustawa stanowi inaczej.

. Przygotowujac i przeprowadzajac postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy

dazy¢ do uzyskiwania najlepszych efektow, umozliwiajacych terminowg realizacj¢ zadan, przy
przestrzeganiu obowigzujacych przepisoOw prawa oraz uregulowan wewnetrznych.

§7.

. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego nastepuje stosownie do

zatwierdzonego ,,Planu zamowien publicznych” zalacznik nr 6.
Do ztozenia wniosku o wudzielenie zaméwienia publicznego uprawnione sg komorki
organizacyjne Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, okreslone w § 3.

. Zamoéwienia o wartosci ponizej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy,

udzielane s3 na zasadach okreslonych w ,,Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Pzp, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

Z wnioskiem o rozpoczgcie postepowania w celu udzielenia zamowienia publicznego o wartosci
powyzej rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy pkt 1, Kierownik komorki
organizacyjnej wystepuje do Kierownika zamawiajacego celem zatwierdzenia za
posrednictwem inspektora ds. zamoéwien publicznych.

. Whniosek, okreslony w ust. 4 powinien by¢ zlozony na formularzu stanowiacym zatacznik nr 7

do zarzadzenia nr 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia
24.02.2021 r.

Kazde postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, podlega zaewidencjonowaniu
w ,,Rejestrze zamoéwien publicznych”, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 8 do zarzadzenia
nr 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.
prowadzonym w Dziale Ksiggowo-Finansowym i zamdéwien publicznych.

Kierownik zamawiajacego powoluje Komisje przetargowa.

Szczegdlowe zasady postgpowania oraz sktad, organizacje i kompetencje Komisji okresla
"Regulamin organizacji, trybu pracy i1 zakresu obowigzkéw czlonkow Komisji przetargowej
prowadzacej postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego", stanowigcy zalacznik nr 2 do
zarzadzenia nr 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.
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Obowigzkiem kierownika kazdej komorki organizacyjnej jest:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg obiektywnych cech technicznych
ijakosciowych zgodnie z art. 99 - 103 Ustawy m.in. poprzez podanie parametréw
technicznych, rodzaju zamoéwienia, a przy dopuszczeniu ztozenia ofert rownowaznych
podanie wymaganych innych cech technicznych,

2) oszacowanie przedmiotu zamowienia z nalezyta staranno$cig przez okreslenie szacunkowej
warto$ci zamowienia liczonej bez podatku od towardéw 1 ustug, a przy robotach
budowlanych w oparciu o kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych
lub robot budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

3) zapewnienie niezbednej dokumentacji i kosztorysow dla robdt budowlanych, opisanie
w przedmiarze robdt technologii robdt z okre§leniem nie budzacym watpliwosci
u Wykonawcy zastosowanych materiatow,

4) sporzadzenie ,,Wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego” wraz z osoba
odpowiedzialng za realizacje zamoOwienia, w ktérym zostang okreslone propozycje
dotyczace warunkéw udzialu w postepowaniu (doswiadczenie, potencjat techniczny
1 osobowy, zdolno$¢ finansowa).

5) merytoryczny nadzor nad realizacjag umowy zawartej z wybranym Wykonawca.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym zmiany koncepcji realizowania zamowienia

na etapie przygotowania, Kierownik Zamawiajacego moze anulowaé /wycofa¢ wniosek

o0 udzielenie zamowienia publicznego.

§ 8.

Kierownik = Zamawiajacego sprawuje nadzér nad prawidlowym przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania w celu udzielenia zamdwienia publicznego na rzecz

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej wykonuje inspektor

ds. zamowien publicznych w Dziale Finansowo-Ksiggowym i zamowien publicznych.

Pracownik, o ktérym mowa w ust.2 realizuje zadania zwigzane z udzielaniem zamowien

publicznych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, zgodnie z przepisami Ustawy

1 uregulowaniami wewnetrznymi.

Do zakresu zadan inspektora ds. zamowien publicznych nalezy:

1) opiniowanie, weryfikowanie 1 przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego wnioskow kierownikéw komorek organizacyjnych O$rodka dotyczacych
wszczgcia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;

2) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru trybu udzielenia
zamoOwienia wraz z uzasadnieniem;

3) uczestniczenie zgodnie z decyzja Kierownika Zamawiajacego, w pracach komisji
powotywanych do realizacji postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
w charakterze sekretarza komisji;

4) wymienianie informacji z Urzedem Zamoéwien Publicznych w ramach czynnosci
wynikajacych z prowadzonych postepowan, a w szczegolnosci zamieszczanie informacji
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, udost¢gpnionym na stronach internetowych UZP
dotyczacych tych postepowan;

5) zamieszczanie wymaganych przepisami Ustawy ogloszen w Biuletynie Zamodwien
Publicznych udostepnionym na stronach internetowych UZP i przechowywanie dowodu
jego zamieszczenia.

6) prowadzenie, zgodnie z ustawa i wewngtrznymi przepisami Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej, dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego;

7) udzielanie konsultacji oraz porad komérkom organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej zwigzanych ze stosowaniem przepiséw Ustawy;
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8) przygotowywanie we wspolpracy z radcg prawnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;j
projektow umow, dotyczacych realizacji zamdwien publicznych, na warunkach okreslonych
w SWZ;

9) wydawanie SWZ lub stosownego zaproszenia;

10) prowadzenie, w formie ,,Rejestru zamowien publicznych”, ewidencji zaméwien udzielanych
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej;

11) prowadzenie, w formie ,,Rejestru uméw w sprawie zamowien publicznych”, ewidencji
umow zawartych w wyniku udzielonych zamoéwien; znajdujacego si¢ u Glownego
Ksiegowego.

12) przechowywanie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, dokumentacji zrealizowanych
przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej zamowien, ktdérych warto$¢ szacunkowa netto
przekracza rownowarto$¢ kwoty okreslonej art.2 ust 1 pkt 1.

13) umozliwianie zainteresowanym dostepu do protokolu postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w zakresie nie naruszajacym tajemnicy handlowej, waznego
interesu panstwa, waznego interesu handlowego stron oraz zasady uczciwej konkurenc;ji;

14) przygotowanie na zadanie Kierownika Zamawiajacego informacji i sprawozdan w sprawie
zamowien udzielonych przez Osrodek w oparciu o prowadzong ewidencjg.

15) przygotowanie we wspOlpracy z radca prawnym, projektow zmian zarzadzen
wewnetrznych, dotyczacych sposobu udzielania zaméwien publicznych, wynikajacych
z ewentualnych zmian ustawowych;

16) zasigganie opinii radcy prawnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w sprawach
niejednoznacznych dot. zamowien publicznych;

17) uzyskanie akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym oraz parafowanie przez radce
prawnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej umow, bedacych rezultatem udzielonych
przez Miejski Os$rodek Pomocy Spolecznej, zamoéwien publicznych, w szczegdlnosci ich
zmian, jak réwniez czynnosci zwigzanych z postepowaniem odwotawczym;

18) doskonalenie znajomos$ci przepisow o zamodwieniach publicznych oraz ustawiczny
obowigzek podnoszenia kwalifikacji w zakresie zamowien.

19) realizacja zadan okreslonych dla sekretarza komisji w regulaminie organizacji, trybu pracy,
zakresu obowiazkéw 1 powolania czlonkow komisji przetargowej prowadzacej
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego powotanej przez Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

20) prowadzenie dokumentacji postgpowania okreslonej w ustawie i przepisach odrebnych.

§9.

Inspektor ds. Zaméwien Publicznych zamieszcza ogloszenia wymagane Ustawg o wszczeciu
postgpowania, o wyborze oferty najkorzystniejszej, badz uniewaznieniu postepowania,
0 zawarciu umowy, podajac informacje wymagane przepisami Ustawy na stronie internetowej
Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych
udostepnionym na stronach internetowych UZP, a takze zamieszczaja SWZ, jezeli Zamawiajacy
udostepnia ja na stronie internetowej wraz z trescig zapytan i wyjasnieniami, jej modyfikacje,
informacj¢ o przedtuzeniu terminu skladania ofert, oraz przekazuje stosowne zawiadomienia
Wykonawcom.

Ogloszenia przewidziane w Ustawie Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych udostgpnionym na stronach internetowych UZP droga elektroniczng za pomoca
formularzy 1 przechowuje dowdd jego zamieszczenia.

Ogloszenia o zaméwieniach publicznych ponizej progéw okreslonych w Ustawie na podstawie
art. 272 w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

Inspektor ds. Zamowien Publicznych posiada uprawnienia redaktora w stosunku do
prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Inspektor ds. Zamowien Publicznych zobowigzany jest do dokonania wydruku stron
internetowych, potwierdzajacych zamieszczenie informacji, o ktérych mowa w ust. 1.
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§ 10.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania dokonuje Kierownik

Zamawiajacego, zatwierdzajac propozycje Komisji przetargowe;.

W trakcie postgpowania i po jego zakonczeniu wszelkie czynno$ci wymagajace decyzji
Kierownika Zamawiajacego, zwlaszcza dotyczace wyboru wykonawcy, nalezy przedstawié
Kierownikowi zamawiajacego, w celu zatwierdzenia.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiajacy zamieszcza informacje

wynikajace z przepisOw ustawy Pzp.

Osoby biorgce udzialu w przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzieleniu zamdéwienia publicznego) zobowigzane sg
do ztozenia pisemnego o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp.
W szczego6lnosci do zlozenia stosownego o$wiadczenia zobowigzani sg: czlonkowie komisji
przetargowej 1 Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona do wykonywania czynnos$ci
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.

§ 11.

. Umowy w sprawach zamowien publicznych o warto$ci powyzej rownowartosci kwot 130.000 zk

wymagaja pod rygorem niewazno$ci zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne
wymagajg innej formy szczegolnej.

Umowy w sprawie zaméwien publicznych nie moga by¢ zawierane na czas nieoznaczony
chyba, ze Ustawa stanowi inaczej.

. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego

lub osoba przez niego upowazniona.

. Umowy podlegaja wpisowi do Rejestru uméw w sprawie zamoéwien publicznych o warto$ci

rownej lub przekraczajacej kwotg, o ktorej mowa w art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy Pzp,
prowadzonego przez Inspektora ds. Zaméwien Publicznych, a znajdujacego sie u Gléwnego
Ksiegowego.

. Wykonawcom, ktorych interes prawny doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku

naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw Ustawy, przystuguja Srodki ochrony prawnej
okreslone w ustawie Pzp.

Dokumentacj¢ przetargowa z postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego i protokotly
postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z ofertami, zawiadomieniami,
wnioskami, innymi dokumentami 1 informacjami skladanymi przez Zamawiajacego
1 Wykonawcow oraz kserokopi¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego przechowuje si¢
w archiwum zakladowym nie krocej niz 4 lata.

Zamawiajacy umozliwia bez zbednej zwtoki Wykonawcy lub jego petnomocnikowi, w swojej
siedzibie, sporzadzanie kopii lub odpisow protokolu wraz z zalacznikami, ew. sporzadzenie
zdjecia cyfrowego,

Zamawiajacy przesyta na wniosek Wykonawcy kopi¢ protokotu wedhug sposobu okreslonego
w SWZ zgodnie z wyborem Wykonawcy.

. Nie podlegaja ujawnieniu informacje, stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzeglt, ze nie
moga by¢ one udostepniane.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Kodeksu postepowania cywilnego oraz inne ustawy wraz z przepisami
wykonawczymi.

Strona 5z 37



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 6/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej z dnia 24.02.2021 .

Regulamin organizacji, trybu pracy, zakresu obowiazkow i powolania czlonkow komisji
przetargowej prowadzacej postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
powolanej przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

§1.

1. Regulamin organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkow cztonkéw Komisji przetargowe;j
prowadzacej postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, zwany dalej ,,Regulaminem
Komisji” okresla zasady powolywania i dziatania oraz sktad Komisji przetargowej, zwanej dalej
,»Komisja” prowadzacej postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zakres
obowigzkow poszczegolnych jej cztonkow.
2. Komisja prowadzi dziatania, zmierzajace do udzielenia zamowienia publicznego, zgodnie
z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, aktami wykonawczymi do
Ustawy.
3. Czlonkéw komisji powotuje i odwotuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.
4. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz
W niniejszym regulaminie.
5. W przypadku okreslonym w §2 ust. 7 niniejszego zalacznika przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego i informuje Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.
6. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
o odwotanie cztonka komisji w przypadku:
1)  wylaczenia czlonka komisji,
2)  nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach komisji,
3)  naruszenia przez cztonka obowigzkow,
4)  zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej udziat w pracach komisji.
7. W sktad Komisji w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rowne;j
lub powyzej réwnowarto$ci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp wchodzi, co
najmniej 3 czlonkow: przewodniczacy lub zastepca, sekretarz (jako osoba obstugujaca catos¢
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego) oraz cztonek.
8. Na podstawie art. 53, art. 54 oraz art. 55 ustawy Pzp powoluj¢ komisj¢ przetargowa do
rozpatrywania udzielanych zamowien publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote,
o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp w nastgpujacym skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Pani Danuta Nastaj

2) Zastegpca Przewodniczacego Pani Grazyna Kemska

3) Cztonek Komisji Pan Jan Skolimowski

4) Sekretarz Komisji Pani Marta Szostak
§2.

Do zadan czlonka komisji w szczegolnoS$ci nalezy:
1. Czynny udzial we wszystkich zebraniach komisji.
2. Czionek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 do§wiadczeniem.
3. Zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznos$ci
uniemozliwiajacych wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnos$ci
zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie publiczne, skladanych na podstawie art. 56 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
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4. W przypadku ztozenia oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 3,
powiadomienie o tym fakcie przewodniczacego komisji.

5. Czynno$ci podjete w postepowaniu przez czionka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, sg niewazne.

6. Czynno$ci komisji podjete w postgpowaniu przez czilonka, o ktérym mowa w ust. 5
z zastrzezeniem ust. 8§ powtarza si¢ chyba, ze postgpowanie powinno by¢ uniewaznione. Przepis
stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu nie
ztozenia o$wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 3, nieztozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Dyrektorowi Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka moze powola¢ nowego
cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnoS$ci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

8. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnos$ci faktycznych nieptywajacych na
wynik postepowania.

9. Informowanie przewodniczacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. W razie wystgpienia trudno$ci zwigzanych z oceng badanych ofert Kierownik
Zamawiajacego moze powola¢ biegtych, wtasciwych dla przedmiotu zaméwienia.

11. Wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem cztonek komisji przekazuje
przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania komisji do zaopiniowania.

12. W zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialnosé
indywidualng zgodng z zakresem zadan.

13. Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnosci postepowania podjetej z naruszeniem prawa.

14. Na polecenie Dyrektora komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosg.

15. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 4, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sig
z udziatu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci,
o ktorych mowa w ust. 3, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje
si¢ odpowiednio.

16. Cztonkowie Komisji w szczego6lnosci:

1) majg prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji;

2) rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem,

3) zapoznaja si¢ wnikliwie ze sprawami b¢dacymi przedmiotem prac Komisji;

4) majg prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji;

5) cztonkowie komisji sg odpowiedzialni za badanie oferty pod katem jej zgodnosci
z opisem przedmiotu zamowienia oraz szacunkowg warto$cia zamowienia;

6) w uzasadnionych przypadkach moga niezwlocznie zlozy¢ zdanie odrebne
zawierajace szczegdlowe uzasadnienie, jezeli nie zgodza si¢ z wigkszoscia,

7) na rownych prawach traktuja wszystkie podmioty ubiegajace si¢ o zamowienie
publiczne;

8) zachowuja tajemnice na temat okolicznos$ci ujawnionych w toku postgpowania;

9) wykonujg inne zadania, zlecone przez przewodniczacego Komisji, wynikajace

z przyjetej procedury postepowania.

§ 3.

1. Czlonkowie komisji uczestniczg w pracach komisji na rownych zasadach z zastrzezeniem
ust. 211 3.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotywany i odwolywany przez kierownika
jednostki sposrod cztonkéw komisji.
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3.
4.

5.

Sekretarz komisji uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacj¢ z postepowania.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:

1) przewodniczenie obradom,
2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji 1 ich prowadzenie,
3) odebranie o$wiadczen czlonkow komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 niniejszego

zalacznika, oraz poinformowanie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 2 ust. 7 niniejszego zatacznika,

4) podziat miedzy cztonké6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) przewodniczenie negocjacjom z Wykonawcami na temat warunkéw realizacji
dostaw, $wiadczenia ushug, wykonywania robot budowlanych (w przypadkach, gdy
zamoOwienie udzielane jest w trybie: negocjacji z ogloszeniem lub bez ogloszenia,
zamoOwienia z wolnej reki),

6) wnioskowanie do Dyrektora o zasiggniecie opinii biegtych, wskazujac przedmiot
1 zakres opiniowania oraz uzasadnienie konieczno$ci skorzystania z wiadomosci specjalnych
7) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

8) przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Dyrektora wszelkich o$wiadczen
1 zawiadomien zwigzanych z danym post¢powaniem,

9) przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,

10) zlecanie cztonkom Komisji wykonanie innych zadan zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, niezb¢dnych do prawidlowej pracy
Komisji;

Os$wiadczenia, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 niniejszego zatacznika, przewodniczacy wiacza

do dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6.

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji powotywany przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej sposrod
cztonkow komis;ji.

1.

§ 4.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, na wniosek przewodniczacego
komisji, moze zasigegnac opinii biegtych (rzeczoznawcow).
2. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 2 niniejszego zalacznika.

3. Biegly bierze udzial w pracach komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.
§5.

1. Stanowiska komisji przetargowej w szczeg6lnosci w sprawach zwigzanych z:

1) oceng spetniania warunkéw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow,

2) oceng ofert 1 wyborem najkorzystniejszej oferty,

3) odrzuceniem oferty,

4) uniewaznieniem postgpowania

podejmowane sg na posiedzeniach komisji.
2. Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokét wraz z listg obecnosci, a nastgpnie wiagcza si¢ je
do dokumentacji postgpowania.

1.

§ 6.
Do zadan komisji, nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie ogloszen w  postgpowaniach, zaproszen do udzialu
w postepowaniu zaproszen do sktadania ofert;
2) przygotowywanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia;
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3) przygotowywanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert, albo zapytania
o ceng, udzielanie wyjasnien, modyfikacje tresci oraz drukow 1 dokumentdéw ja tworzacych,
przedluzenie terminu sktadania ofert;

4) przygotowywanie propozycji zaproszenia do negocjacji w trybie zamoOwienia
z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje;
5) przygotowywanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania

oudzielenie zamodwienia publicznego przewidzianych przepisami prawa zamowien
publicznych;

6) przygotowywanie projektow innych dokumentdw, w szczegdlnosci wnioski
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa;

7) prowadzenie dokumentacji postegpowania okre§lonej w ustawie 1 przepisach
odrebnych, facznie z podpisywaniem drukéw ZP;

8) realizowanie czynnos$ci zamawiajacego w ramach procedur odwotawczych
przewidzianych w ustawie;

9) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami;

10) przekazywanie do publikacji ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych,;

11) prowadzenie negocjacji albo rokowan =z dostawcami lub wykonawcami,
w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan;

12) przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert;

13) ocenianie spelniania warunkoéw stawianych dostawcom Iub wykonawcom oraz

wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow
w przypadkach okre§lonych ustawg;

14) ocenianie ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

15) przedktadanie wynikow prac komisji — protokolu postgpowania wraz z ofertami
iwszelkimi innymi dokumentacji zwigzanych z postgpowaniem do zatwierdzenia
Dyrektorowt;

16) proponowanie uniewaznienia postgpowania w okolicznos$ciach przewidzianych
w ustawie;

17) wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach

przewidzianych ustawg;
18) przygotowywanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

19) przesytanie po zatwierdzeniu przez Dyrektora, wnioskdw, ogloszen, informacji
1 odpowiedzi oraz innych dokumentdéw przygotowywanych przez komisje;

20) powiadamianie uczestnikoéw postepowania o jego wynikach;

21) dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana

przedstawil nieprawdziwe dane, uchylat si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
22) komisja kazdorazowo konczy swoja dzialalno§¢ w dniu popisania umowy
z wykonawcg zamoOwienia lub w przypadku uniewaznienia postgpowania;
2. Za realizacj¢ zadan okreslonych w ust. 1 pkt. 1-10, 19,20 odpowiedzialny jest w imieniu
komisji sekretarz komisji bedacy jednoczesnie osoba odpowiedzialng za przygotowanie
1 przeprowadzanie postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych. Pozostale zadania komisja
wykonuje w sktadzie, co najmniej 3 osobowym;
3. Sekretarz w szczeg6lnosci:

1) jest odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;
2) reprezentuje Zamawiajgcego podczas publicznego otwarcia ofert;

a) przedstawia przybylym na otwarcie ofert sktad osobowy Komisji oraz osoby
zaproszone (biegli), podajac m.in. ich funkcje w Komisji,
b) podaje kwote jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,
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c) w negocjacjach z ogloszeniem lub bez ogloszenia, albo negocjacjach z jednym
Wykonawcg, badz w dialogu konkurencyjnym sprawdza, czy reprezentanci
Wykonawcéw sa upowaznieni do wystgpowania w imieniu podmiotow sktadajacych
oferty,

d) dokonuje wraz z przewodniczacym i innymi cztonkami otwarcia ztozonych ofert tzn.
przedstawia przedmiot zamowienia, odczytuje imi¢ 1 nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzib¢) Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz zaproponowane ceny, a takze
termin wykonania zaméwienia publicznego, okres gwarancji, warunki ptatno$ci zawarte
w ofercie, jezeli byly wymagane,

e) udziela glosu przedstawicielom Wykonawcow, obecnym na otwarciu ofert,
w zakresie sktadanych wyjasnien i ewentualnych o§wiadczen,

f) zamyka cze$¢ jawng postgpowania,

3) Czuwa nad prawidlowa realizacja zasady jawno$ci postgpowania, a zwlaszcza
udostgpnianiem protokotu wraz z cala dokumentacja zainteresowanym.

4. Wszelkie o$wiadczenia 1 zawiadomienia, a takze decyzje lub inne o$wiadczenia woli
kierowane przez sekretarza lub komisj¢ przetargowa do wykonawcow w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia wynikajace z realizowanych przez
sekretarza lub komisj¢ przetargowa, o ktérych mowa w § 5 1 6 niniejszego zatacznika wymagaja
zatwierdzenia Dyrektora.

5. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
komisji w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegltych
1 konsultantow.

6. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji -
w tym informacji z przebiegiem badania, oceny i poréwnania w formie pisemnej tresci
ztozonych ofert.

7. Czlonek komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub decyzja
bedaca przedmiotem prac komisji w jego przekonani ma znamiona btedu lub pomytki.

8. Cztonkowie komisji maja prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do
przewodniczgcego komisji lub Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

§7.

Przygotowanie post¢epowania

1. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej niezbednych dokumentow, a takze
uzyskaniu decyzji administracyjnych, (jezeli sa3 one wymagane ustawg) umozliwiajacych
rozpoczecie 1 przeprowadzenie postgpowania, a takze zawarcie waznej umowy.

2. Zgodnie z §6 ust. 1 pkt. 1 oraz ust. 2 sekretarz komisji rozpoczyna czynnos$ci przygotowania
postepowania od propozycji wyboru trybu postgpowania i przedtozy do akceptacji Dyrektorowi.

3. Przed podjeciem czynnosci, o ktorej mowa w ust. 2 sekretarz komisji zobowigzany jest do
uzyskania (lub w porozumieniu z nimi) od os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ zamowienia
nastepujacych danych:
a) Wniosku o wszczgcie postgpowania o zamowienie publiczne zgodnie z zatgcznikiem
nr 7 zarzadzenia nr 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej z dnia
24.02.2021 1.

4. Ustalenia warto$ci szacunkowej oraz opisu przedmiotu zamoéwienia dokonujg osoby
odpowiedzialne za realizacj¢  zamdwienia  (pracownicy dzialow  wnioskujacych
o przeprowadzenie postepowania).
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§8.

Proponujac wybdr trybu udzielenia zamdwienia publicznego, sekretarz komisji powinien mie¢ na
wzgledzie, ze w procedurze krajowej stosuje si¢ tzw. tryb podstawowy powyzej 130 000 zi.

1. co oznacza, ze jego zastosowanie nie wymaga uzasadnienia zgodnie z art.10 ustawy,
natomiast zastosowanie innego trybu jest dopuszczalne tylko w okolicznos$ciach przewidzianych
W ustawie.

2. Uwzgledniajac wyjatki, o ktorych mowa w przepisach ustawy, mozna zastosowac inne tryby
udzielania zamowien publicznych, tylko w oparciu o przepisy zawarte w ustawie.

§9.

1. Stosownie do =zaproponowanego trybu sekretarz komisji przygotowuje dokument
stanowigcy podstawe przygotowania ofert przez dostawcow lub wykonawcow z zastrzezeniem
ust. 2, a mianowicie:
a) specyfikacje warunkéw zamowienia — dla wszystkich zamdéwien o wartosci
szacunkowej powyzej okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 zgodnie z wymogami ustawy Pzp
(art. 281),
b) opis istotnych warunkow zamowienia (SWZ lub zaproszenie do udzialu
W postepowaniu, zapytanie o cen¢) — zgodnie z wymogami ustawy,
2. Przygotowujac dokument, o ktorym mowa w ust.1 sekretarz komisji opis przedmiotu
zamdwienia uzyskuje od osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamdwienia lub we wspotpracy
Z tg 0osobg z poszczegdlnych dziatow Miejskiego Osrodka.

§ 10.
Rozpoczecie i prowadzenie postepowania

1. Postgpowanie uwaza si¢ za rozpoczete, jezeli pierwszy z wykonawcoéw dowiedziat si¢ lub
mogt si¢ dowiedzie¢ o postepowaniu przez zapoznanie si¢ z trescig ogloszenia o postgpowaniu
lub otrzymanie stosownego dokumentu.

2. Do ogloszen w sprawie rozpoczecia postepowania w trybach przetargowych stosuje sie
odpowiednie przepisy ustawy dotyczacych ogloszen.

3. Sekretarz komisji przesyla na wniosek dostawcéw lub wykonawcow specyfikacje istotnych
warunkow zaméwienia wszystkim zainteresowanym udziatlem w postgpowaniu w terminie 5 dni
od dnia otrzymania wniosku.

4. Jezeli wykonawca zwroci si¢ o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia sekretarz komisji niezwlocznie przygotowuje w porozumieniu z komisjg
odpowiedzi zgodnie z przepisami art. 284 ustawy i przedktada do akceptacji Dyrektora.

§11.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu i terminie wspdlnie okreslonym
przez jej cztonkow.
2. Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu do ich sktadania, nie pdZniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynal termin sktadania ofert.
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.
4. Rozpoczynajac otwarcie ofert sekretarz komisji:

a) przedstawia cztonkéw komisji,

b) sktada krotka informacje o przedmiocie zamdwienia, trybie postepowania oraz dacie

1 miejscu otwarcia ofert,

C) informuje o liczbie zlozonych ofert oraz ilosci ofert zlozonych w wyznaczonym

terminie,
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d) po dokonaniu czynno$ci, o ktorych mowa wyzej zwraca si¢ do obecnych czy chca
ztozy¢ o$wiadczenia w sprawie postgpowania do protokotu. Tre§¢ o$wiadczen odnotowuje
si¢ w protokole.
5.  Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ustawie Pzp musza by¢ realizowane
w trakcie jednego nieprzerwanego posiedzenia.
6. Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy komisji okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie (koperte) zawierajaca oferte oraz podaje jej numer nadany wg kolejnosci wplywu.
7. Po otwarciu kazdej koperty przewodniczacy oraz czlonkowie komisji odczytuja
w kolejnosci, w jakiej wplywaly oferty nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji 1 warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

§12.
1. Oferty dzieli si¢ na:
a) oferty ztozone w terminie,
b) oferty ztozone po terminie.

2. Oferty, o ktorych mowa w ust 1 lit. b) zwraca si¢ wykonawcom bez otwierania
w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp, niezwlocznie. W postepowaniach
o udzielenie zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp komisja zawiadamia niezwlocznie wykonawce
o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca ofert¢ po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

§ 13.

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktoérej mowa w § 11 ust. 7 niniejszego zalgcznika
przewodniczacy komisji wzywa czlonkdéw komisji do zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku okolicznosci powodujacych konieczno$¢ wylaczenia si¢ z udzialu w postgpowaniu
cztonka komisji przewidzianych w art. 56 ustawy Pzp.

2. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 11 niniejszego zatacznika, komisja ocenia,
czy wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty speiniaja warunki podmiotowe okre§lone odpowiednio
w ustawie oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (zapytaniu o cen¢), ogltoszeniu lub
zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.

3. Oceny ofert, o ktorej mowa w ust.2 komisja dokonuje na podstawie tresci ztozonych
oswiadczen oraz dokumentéw potwierdzajacych ich prawdziwosé. Z ubiegania o zamowienie
publiczne wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy Pzp.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie z art. 223 ustawy Pzp.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie
indywidualnych ocen cztonkow komisji.

6. W trakcie gtosowania rozstrzyga wigksza liczba glosow, w przypadku rownej liczby gtosow
decyduje glos przewodniczacego komisji.

7. Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postgpowania uznaje si¢ za
odrzucona.

8. O wykluczeniu z postgpowania komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie wykonawce,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze pouczenie o prawie wniesienia odwolania
zgodnie z przepisami ustawy.

§ 14.

1. Oferty zlozone w terminie przez wykonawcdéw niepodlegajacych wykluczeniu z powodu
okolicznosci przewidzianych w § 13 ust. 3 niniejszego zalacznika podlegaja ocenie pod katem
spetniania warunkéw odnoszacych sig, co do przedmiotu zamowienia.
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2. Komisja przetargowa sktada wniosek do Dyrektora o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w ustawie w art. 226 ustawy Pzp

3. Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny zgodnie z art.223 ust.2 ustawy Pzp.

§ 15.
Wybor oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod ofert nieodrzuconych, na
podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisji wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
zaproszeniu do udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Kazdy z czlonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
w skladzie nie mniejszym niz 3 osobowym.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym
mowa w ust. 2, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybor oferty,
ktéra zawiera najnizsza ceng.

5. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej rgki komisja przedstawia
Dyrektorowi propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byty prowadzone negocjacje.
6. Wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postegpowania dokonuje Dyrektor lub
osoba przez niego upowazniona, zatwierdzajac propozycje Komisji przetargowej lub
przyjmujac odmienne stanowisko.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 310 ustawy, komisja
wystepuje do Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania.

8. Niezwlocznie po wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob okreslony przepisami ustawy.

§ 16.
Zasady odpowiedzialnos$ci

1. Zasady odpowiedzialno$ci osob zwigzanych z przygotowaniem zamowienia publicznego:

1) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2019 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 869 z pdzn. zm),
2) osoby naruszajgce zasady okreslone w niniejszym Regulaminie podlegaja ponadto

odpowiedzialnosci porzadkowej i dyscyplinarne;.

§17.

1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia komisja przetargowa

sporzadza pisemny protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,protokotem”,

spetniajagcy wymogi art. 72 ustawy Pzp.

2. Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, informacja z zebrania, o ktorym mowa w art. 73

ustawy Pzp zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez

zamawiajacego 1 wykonawcdéw oraz umowa w sprawie zamoOwienia publicznego stanowia

zatgczniki do protokotu.

3. Protokot wraz z zalagcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania z tym, ze oferty sa

jawne od chwili ich otwarcia.

4. Na pisemny wniosek dostawcy lub wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu komisja

przetargowa udostepnia dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 za wyjatkiem informacji
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stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie
moga one by¢ udostepniane.
5. Udostepnienia dokumentéw, o ktorym mowa w ust 4 komisja przetargowa dokonuje
wylacznie:

1) w sktadzie co najmniej 2 os6b w tym obowigzkowo w obecno$ci sekretarza lub

przewodniczacego komisji,

2) w siedzibie zamawiajacego,

3) w dni i godziny pracy zamawiajacego.

§ 18.

Komisja przetargowa konczy pracg po zawarciu umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego.

§ 19.

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie
przepisu ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

2. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia z odpowiedzialno$ci za prowadzenie
postepowania zgodnie z przepisami prawa.

Strona 14 z 37



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia 6/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej z dnia 24.02.2021 .

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartos$ci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp przez Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej

Dziatajac w oparciu o przepisy prawa, tj.;

1. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.2021 r, poz. 305 z p6z. zm).

2. Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019 r. poz. 2019
z pdzn. zm), dalej zwang ustawa.

3. Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej okresla
sposob dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

§1
1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty okreslone;j
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych nie stosuje sie.

Zamoéwienia musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2019 r. o finansach publicznych.

2. ZamoOwienia na ustugi, dostawy badz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy, prowadzone s3a przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych
W niniejszym regulaminie.

§2
Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest:

1) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku, rozeznanie cenowe —
zatacznik nr 15.

Aby uzna¢ rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskac¢ co najmniej jedng oferte.

2) dla ustug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo — laczna warto$¢ zamowien tego samego
rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardéw i uslug lub rozeznanie cenowe —
zatgcznik nr 15.

Aby uznac rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej dwie oferty.

3) dla robo6t budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.

4) zasady szacowania warto$ci zamoOwienia na zakupy produktéw spozywczych — zamawiajacy
w ramach jednego postepowania powinien tgczy¢ zamoéwienia obejmujace dostawy, ktore posiadaja
podobne przeznaczenie i zachodzi mozliwosci ich realizacji przez jednego wykonawce. W stosunku
do nich powinien dokona¢ opisu przedmiotu zamodwienia 1 oszacowaé ich warto§¢. Odnoszac
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powyzsze do zakupu artykuldw spozywczych, podstawowym kryterium decydujacym o tym, czy
mamy do czynienia z jednym zamoOwieniem, czy z kilkoma odrgbnymi, bedzie dostepnosé
produktéw u jednego dostawcy. Powyzszej oceny zamawiajacy powinien dokonywac
z uwzglednieniem podziatu jaki w sposob naturalny istnieje na rynku artykutéw spozywczych, tzn.
co do zasady odrgbne podmioty dostarczajg pieczywo, warzywa i owoce, mi¢so 1 wedliny, nabial,
itp. Jezeli wartos¢ odrebnego zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt, do jego udzielenia nie
beda miaty zastosowania przepisy ustawy Pzp ze wzgledu na wylaczenie przewidziane w art. 2 ust.
1 pkt 1 tejze ustawy.

§3
1. Kierownicy dzialow:
1)  okreslaja celowos¢ 1 zasadno$¢ zakupow oraz odpowiadajg za funkcjonowanie systemu
zakupow, o ktorym mowa w § 2,
2)  odpowiadaja za wlasciwy opis przedmiotu zamowienia,
3) odpowiadajg za celowos$¢ 1 zasadno$¢ wylgczenia ze stosowania ustawy Pzp zamodwienia,
ktérego warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1pkt 1 ustawy Pzp,
4)  odpowiadaja za zgodno$¢ wykonania zamowienia na dostawy lub ustugi z jego opisem oraz
odbiodr jakosciowy.
2. Za zgodno$¢ wykonania zamowienia na roboty budowlane z jego opisem odpowiada
inspektor nadzoru budowlanego wyznaczony przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w tawie.
3. Gléwny Ksiegowy kazdorazowo potwierdza zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacje
okreslonych zakupow oraz odpowiada za warunki i terminy platnosci od dnia otrzymania
dokumentu stanowigcego podstawe dokonania zaptaty.

§4
1. Podstawe rozpoczgcia procedury zakupu dostaw, ustlug i robdt budowlanych o wartosci
powyzej 20 000 ztotych netto, stanowi wniosek wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zaméwienia
Kierownika dzialu, skierowany do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Itawie.
Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.
2. Dyrektor po akceptacji wniosku zleca realizacje dalszych czynnosci okreslonych w niniejszym
zalaczniku w porozumieniu z wilasciwymi ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia Kierownikami
dziatow 1 Gtownym Ksiegowym, w szczegolnosci:
1) powotuje zespot do przygotowania zapytania ofertowego, dokonania oceny ofert i propozycji
wyboru najkorzystniejszej oferty,
2) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznia postepowanie
3) zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym wykonawca, jezeli jest wymagana na podstawie
odrgbnych przepiséw lub specyfika zakupu tego wymaga.
4) w wyjatkowych sytuacjach wustala inne zasady wydatkowania $rodkow niz opisane
W niniejszym regulaminie

§5
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1. W toku dokonywania zakupu dostaw, ustlug lub robot budowlanych, o ktorych mowa w § 2
pkt. 1 niniejszego regulaminu Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Itawie jest
zobowigzany powola¢ zespot do przygotowania zapytania ofertowego, dokonania oceny ofert
1 propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.
1. W skiad zespotu, o ktérym mowa w punkcie 1, powotuje si¢ co najmniej 3 osoby.
2. W sklad zespolu powinni wchodzi¢ specjalisci z dziedziny stanowigcej przedmiot
zamoOwienia, zdolni ocenia¢ oferty, w tym przedstawiciel komorki organizacyjnej, na rzecz ktorej
realizowane jest zamowienie oraz sekretarz zespotu.
3. Przewodniczacy zespotu na kazdym etapie postgpowania moze wystapi¢ z wnioskiem do
kierownika zamawiajagcego o powotane bieglego/konsultanta, jezeli wykonanie okreslonej
czynnos$ci wymaga wiadomosci specjalnych.
4.  Zesp6l o ktorym mowa w §5 pkt.l przygotowuje zapytanie ofertowe, w ktorym
w szczegdlnosci nalezy okreslic:
1) przedmiot zaméwienia,
2) wymagania w stosunku do wykonawcéw, w tym dokumenty lub o§wiadczenia, jakie
powinni zlozy¢ wraz z oferta w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
W postgpowaniu,

3) szczegotowe wymogi, jakie powinna spetnia¢ oferta,

4) miejsce 1 termin sktadania ofert (termin powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na
przygotowanie i ztozenie oferty),

5) miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajace;
szczegbtowe wymogi dotyczace przedmiotu zamdwienia, np. warunki gwarancji, wymagania
jako$ciowe.

6) wymagania dotyczace zabezpieczenia interesu zamawiajacego, np. wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

7) kryteria wyboru oferty,

8) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktdre zostang zawarte w jej tresci,

jezeli umowa jest wymagana na podstawie odrebnych przepisow.
5. Zespdt o ktéorym mowa w §5 pkt.]1 dokumentuje czynnosci podejmowane w toku
postepowania, a w tym:

1) dokumentuje czynno$¢ wydania/wystania zapytan ofertowych.

2) sporzadza zestawienie ofert i dokona¢ ich poré6wnania
7.  Zespdt o ktorym mowa w §5 pkt. 1 kompletuje dokumentacj¢ postepowania o udzielenie
zamoOwienia. Dokumentacja powinna zawiera¢ zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego
przekazania/wystania do wykonawcéw lub umieszczenie na tablicy ogloszen informacji
0 zamowieniu, pozostate zalgczniki wymienione w niniejszym regulaminie oraz umowe (jezeli jest
wymagana na podstawie odrebnych przepisow).

8. Dokumentacj¢ postgpowania przechowuje sekretarz zespotu.
9. Czlonkowie zespotu o ktorym mowa w punkcie 2, skladajg o$wiadczenie w sprawie
bezstronnosci.

§6
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Zasady postepowania przez Komorki organizacyjne Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Ilawie

1. Dla zamo6wien ponizej 20 000 zl netto — nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania
rynku. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowng faktura lub rachunkiem
wystawionym na podstawie przestanego Wykonawcy zlecenia. Nie ma roéwniez obowigzku
zawierania umOw na pisSmie z wykonawcami, zaro6wno na dostawy, ustugi, jak 1 prace
konserwatorskie lub remontowe, jednak jezeli wnioskodawca uzna to za konieczne, moze zawrzec¢
stosowng umow¢ na pisSmie z wykonawca, regulujaca prawa i obowigzki oraz najwazniejsze
wymagania Zamawiajacego.

2. Dla zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 20 000 zi
netto, a mniejszej niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 130 000 zl netto nalezy
przeprowadzi¢ procedurg wedtug okreslonych zasad:

a) nalezy wystagpi¢ do Wykonawcow z zapytaniem ofertowym wg. wzoru
stanowigcego zatacznik nr 11 do niniejszego regulaminu,

b) do skladania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng (e-mail) —
zgodnie z uznaniem komorki udzielajacej zamowienia (nalezy to precyzyjnie okresli¢
w zapytaniu), nalezy zaprosi¢ taka liczb¢ wykonawcoéw $§wiadczacych dostawy, ushugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybor

najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do 3 (trzech) wykonawcow,

c) wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamdéwienia
oraz istotne postanowienia umowy lub wzor umowy,

d) zapytanie ofertowe mozna umie$ci¢ na stronie internetowej zamawiajacego za
posrednictwem inspektora ds. zamowien publicznych i ksiggowosci,

e) oferty sktadane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ sktadane
w formie pisemnej, tj. w zamknigtej kopercie ztozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie
zamawiajgcego wedtug zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym. Wraz zaproszeniem do
sktadania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne postanowienia
umowy lub wzér umowy, aby uzna¢ procedure za skuteczng nalezy uzyskaé co najmniej
jedng oferte. W przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy
z zachowaniem formy pisemne;.

3. W przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zaméwienia, a takze w przypadku zamowien dotyczacych utworow/ ustug
artystycznych lub prawniczych, transportu oraz pochdéwku podopiecznych dopuszcza si¢
odstgpienie od obowiazku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcie umowy
wskazanych w pkt 1 - 2.

4. W przypadku zakupu artykutow spozywczych, migsa, warzyw i owocow, mrozonek, pieczywa,
ryb oraz innych artykutow niezbednych do przygotowania obiadow dla podopiecznych MOPS
w ltawie dopuszcza si¢ odstgpienia od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych
zawarcie umowy wskazanych w pkt1 — 2, biorgc pod uwage gospodarnos¢ i oszczgdnosé,
sezonowo$¢ produktow, ceny promocyjne, produkty ekologiczne, itd.

5. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 4, 5 — nalezy zalaczy¢ stosowne uzasadnienie lub notatke
stuzbowa sporzadzong przez kierownika komorki organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest
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zamoOwienie, w zwigzku z odstgpieniem od zasad okre§lonych w niniejszym Regulaminie, ktora
podlega zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego. Ponadto na fakturze, pracownik
dokonujacy zakupu, ma obowigzek umiesci¢ zapis, iz zakup zostal dokonany w sposob celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, oraz ze
wyzej wymieniony pracownik dokonal minimalnego rozeznania rynku na postawie ustalen
telefonicznych, gazetek promocyjnych, internetowych poréwnywarek cenowych. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku pracownik dokonujacy zakupu dotacza do faktury lub
przechowuje do wgladu.

6. Wyjatki w zakresie przeprowadzenia negocjacji z jednym Wykonawca dotycza:

a) zamowien w zakresie ustug spotecznych (zatagcznik Nr XIV do Dyrektywy Klasycznej)

b) zamoéwien, w ktorych nie uzyskano ofert po przeprowadzeniu postgpowania w trybie zapytania
ofertowego, skierowanego do trzech wykonawcow, lub umieszczonego na stronie internetowe;.

c¢) zamowien dotyczacych okolicznosci zakupu, np. uzywanego sprzetu, likwidacji czegos$/kogos.

§7

1. W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedurg przetargu, stosujac przepisy
art. 70" - 70° Kodeksu Cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym przetargu na stronie
internetowej Zamawiajacego. Do postepowan prowadzonych w oparciu o przepisy Kodeksu

cywilnego nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Integralng cze¢scig regulaminu stanowig zatgczniki:

Numer 10 do zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr 6 z dnia
................... - wniosek

Numer 11 do zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr 6 z dnia
..................... — zapytanie ofertowe - formularz

Numer 12, do zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr 6 z dnia
....................... — zestawienie poréwnania i oceny ofert

Numer 13 do zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nr 6 z dnia
.................... — Oswiadczenie w sprawie bezstronnosci
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Zalacznik nr 4 do zarzadzenia 6/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej z dnia 24.02.2021 .

Zasady sporzadzania planow zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spolecznej

§1
1. Dla potrzeb ustalania wstgpnego ogloszenia informacyjnego planowanych zamdwien
publicznych na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi na zasadach okre§lonych w przepisach
ustawy Prawo zamowien publicznych, w Osrodku Pomocy Spotecznej w Itawie sporzadza
si¢ roczny plan zamowien publicznych, zwany dalej ,,planem ogdlnym”.
2. Plan ogodlny, o ktéorym mowa w ust.l, sporzadza si¢ na okres roku kalendarzowego,
z uwzglednieniem okresu, na jaki zamowienia bgdg udzielane.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. robocie budowlanej — nalezy przez to rozumie¢ ,,robot¢ budowlang” w rozumieniu art. 7 pkt
21 Pzp

2. dostawach — nalezy przez to rozumie¢ ,,dostawe” w rozumieniu art.7 pkt. 4 Pzp,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ,,ustuge” w rozumieniu art.7 pkt. 28 Pzp,

4. Wspoélnym Stowniku Zamoéwien lub stowniku CPV — nalezy przez to rozumie¢ stownik
zamowien publicznych w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia
28 listopada 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy
2004/17/WE 12004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania
zamoOwien publicznych w zakresie zmiany CPV

(98]

§3
Plan og6lny sporzadza si¢ do dnia 25 stycznia kazdego roku.
. Plan, o ktéorym mowa w ust. 1 sporzadza inspektor ds. zamoéwien publicznych na podstawie
dziatowych planéw zamoéwien publicznych.
3. Dzialowe plany zamoéwien publicznych sporzadzaja kierownicy dziatow 1 skladaja do
Gltownego Ksiggowego do dnia 20 grudnia kazdego roku kalendarzowego, na rok nastepny.
4. Podstawa do opracowania ogolnego i dzialowych planow zamoéwien publicznych s3:
a) projekt budzetu
b) postanowienia Pzp oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie,
¢) postanowienia niniejszego regulaminu.

N —

§4
Plan ogd6lny i plany dziatowe skladajg si¢ z czesSci obejmujacej wszystkie, niezaleznie od wartosci:
1. roboty budowlane, dostawy i ustugi opracowane odpowiednio na druku stanowigcych
zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
2. ogo6lny plan zamdéwien na druku stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Plan dzialowy w cz¢sci dotyczacej robot budowlanych planowanych do wykonania
(udzielenia) w ciggu roku kalendarzowego przy danym obiekcie budowlanym lub w ramach umowy
wieloletniej, na druku stanowigcym zatacznik nr 5, sporzadza si¢ odpowiednio na podstawie:
a) kosztorysu inwestorskiego, albo
b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych, z uwzglednieniem warto$ci dostaw
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zwigzanych z wykonaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

Plan dziatlowy w czes$ci dotyczacej dostaw nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym
zalgcznik nr 5 w ten sposob, ze:

a) poszczegodlne wiersze planu stanowig rodzaje dostaw nalezacych do danej grupy, opisane
nazwg i dziewigciocyfrowym kodem stownika CPV.

b) warto§¢ zaméwienia w ramach poszczegdlnych wierszy nalezy obliczaé stosujac
odpowiednio przepisy ustawy;

c) dzialowe wartosci zamowien na dostawy danej grupy, stanowig podstawe obliczenia
warto$ci zamdwienia w tej grupie dostaw w ramach calego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej (planu ogdlnego), na druku stanowigcym zatgcznik nr 6;

Plan dzialowy w cze$ci dotyczacej ustug nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik
nr 5 w oparciu o zasade agregacji w kategoriach ustug w rozumieniu zatacznika Nr 5 do
stownika CPV w ten sposob ze:

a) poszczegoOlne wiersze planu stanowig rodzaje uslug nalezacych do danej kategorii ustug,
opisane nazwg i dziewigciocyfrowym kodem stownika CPV,

b) warto§¢ zamdwienia w ramach poszczegdlnych wierszy nalezy obliczy¢é stosujac
odpowiednio przepisy ustawy;

c) dzialowe wartosci zamowien na ustugi danej kategorii, stanowig podstawe obliczenia
warto$ci zamowienia w tej kategorii ustug w ramach catego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej (planu ogodlnego), na druku stanowigcym zatacznik nr 6.

§6
Za sporzadzenie planow dziatowych odpowiedzialni sg Kierownicy dziatow.
. Za sporzadzenie planu ogdlnego odpowiedzialny jest inspektor ds. zamowien publicznych.

N —

§7

1. Wielko$ci wydatkow planowanych na realizacje zaméwien publicznych winny by¢
odpowiednio skorelowane z paragrafami wydatkow budzetowych tych dziatow.

2. Suma wartos$ci wszystkich grup dostaw i kategorii ustug w ramach dzialowego planu
zamoOwien publicznych, nie moze przekracza¢ kwoty planowanych $rodkow w ramach
odpowiadajacego im paragrafu wydatkow budzetowych tego dziatu.

3. Kazdy z dzialowych plandow zamowien publicznych musi mie¢ oznaczong date
sporzadzenia, ktora oznacza jednocze$nie dat¢ obliczenia warto§ci zamoOwienia zawartg
w tym planie.

4. Plany sporzadza si¢ pisemnie i w formie elektroniczne;.

§8

. Dzialowe plany zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi podlegaja

weryfikacji:

1) bezposrednio po uchwaleniu budzetu przez organ stanowiacy, jezeli w wyniku tego
uchwalenia wystepuja zmiany planowanych kwot wydatkow zawartych w prowizorium
budzetowym,

2) kazdorazowo przy nowelizacji budzetu planu finansowego skutkujacego zmianami kwot
w dzialowym planie zamdéwien publicznych,

. Kazda zmiana w planie dzialowym, o ktérej mowa w ust.1 winna by¢ niezwlocznie przekazana

do wiadomosci inspektorowi ds. zamowien publicznych, ktory na jej podstawie dokona korekty

warto§ci zamoéwienia w planie ogolnym, 1 przekaze te zmiany w informacji zwrotnej
pozostalym zainteresowanym dzialom.

. Za wdrozenie niniejszych zasad przez dzialy Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej

odpowiedzialni sg kierownicy dzialow.
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
z dnia 24.02.2021 r.

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DZIahU ... Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

wedlug nazw 1 kodéw okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamowien

Rodzaj
Lp | Rodzaj, zakres przedmiotu y . y termin L odpowiedzialna - termin
zaméwienia budowlana/Ustuga | we Wspdinym realizacii zamowienia 22 realizaci zamoéwienia wszczecia
| Dostawa/ Ustuga Stowniku zaméwierjﬁa w PLN (netto) zaméwienij: (podpisania ost o?:vania
powtarzajaca sie Zamowien umowy) posieP
okresowo
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Uwaga:
Do wartos$ci planowanych zaméwien na roboty budowlane nalezy doliczy¢ wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy danych robét budowlanych.
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Zatacznik nr 6 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA ROK ..........c......uu....
ZAMIESZCZONY W BIULETYNIE INFORMACJI PUBLICZNEJ W DNIU ....cccoviiiiiiiniininnnns
Nazwa: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej NIP: 744 000 49 45
Grunwaldzka 6A
Miejscowos¢: Ilawa Kod pocztowy: 14-200 Kraj: Polska

Adres strony internetowej: www.mops.ilawa.pl

Adres poczty elektronicznej: zp@mops.ilawa.pl 89 649 97 20, 89 649 97 26

Rodzaj zamawiajacego: Jednostka Budzetowa

1. Zamowienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne

Pozycja planu Przedmiot Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacja na temat
zaméwienia albo procedura warto$¢ zamowienia termin wszczecia dodatkowe aktualizacji
udzielenia postepowania
zamoOwienia
1 2 3 4 5 6 7
1. ROBOTY BUDOWLANE
1.1.1
2. DOSTAWY
1.2.1
3. USLUGI
1.3.1
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2. Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne

Pozycja planu Przedmiot Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacja na temat
zamoOwienia albo procedura warto$¢ zaméwienia termin wszczecia dodatkowe aktualizacji
udzielenia postepowania
zamoOwienia
1 2 3 4 5 6 7
4. ROBOTY BUDOWLANE
2.1.1
5. DOSTAWY
2.2.1
6. USLUGI

2.3.1
Itawa, ....cccnneene..
Zatwierdzil:
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Zatacznik nr 7 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r

WNIOSEK
o rozpoczecie procedury udzielenia zaméwienia publicznego

1. Przedmiot ZamOWIENIA ............oiiiiiiiiieii e
2. ROAZA] ZAMOWIENIA: .....eeeiiieieeiii et
3. ZamOwienia UZUPEHNIGJACE ... ..vveeiiiiiieeeiiie et
4. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV ...
5. Warto$€ szacunkowa ZamOWIENIA ............oeeeeiiiiriieiiiiiiee et
6. Proponowany tryb postepowania przetargowego: ............ooovveeviiiiieeniiiiieeniieee
7. Uzasadnienie proponowanego tryDU: ............coiiiiiiiiiiiiiicii e
8. Przepisowy termin sktadania ofert Wynosi: .............ccccvvvviie
9. Wymagany termin wykonania ZamOwienia: ..............eeeeiiuireeriiiieee e
10.  Termin zwigzania oferta; .........oooveeiiiii e
11. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera: .............
12. Proponowane kryteria oceny ofert: ............coooiiiiiiiiiii
13. Warunki dotyczace wykonawcy (wymagane uprawnienia lub koncesje i zezwolenia, do$wiadczenie, kwalifikacje
pracownikéw, wymagane ubezpieczenia, urzadzenia, itp.): ..........ooiiiiiiiiii e
14. Osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg UMOWY .............ccoevviiiiiiiiireeeeeeenniins
1. Zatgczniki:

1) Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia,
2) Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia,
3) Istotne postanowienia umowy.

data i podpis kierownika Zamawiajgcego

Zatacznik nr 1 do Whniosku o rozpoczecie postepowania
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia:

data i podpis osoby sporzadzajacej
wniosek
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Zatgcznik nr 2 do Wniosku o rozpoczecie postepowania
KALKULACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Roboty budowlane:

(Zgodnie z art. 28 ustawy Pzp Podstawg ustalania wartoSci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug VAT, ustalone z nalezytg starannoécig. Zgodnie z trescig art.34 ust.1 pkt.1)
ustawy Pzp wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego na etapie opracowywania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztdw robot
budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem jest zaméwienia jest wykonanie
robét budowlanych, lub planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych. Warto$¢ szacunkowa musi by¢ ustalona w terminie 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania.

Przyktadowy zapis:

Na podstawie art. 34 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp w dniu ............. ., ustalam warto$¢ szacunkowq zamowienia na
wykonanie robot budowlanych dla zdania pn...........ccocoeeeeene. w oparciu o kosztorys inwestorski
sporzgdzony w dniu ............... DIYZEZ v, wg ktorego wartos¢ szacunkowa zamowienia
WYHOST oo, netto: .......... Kosztorys zostal sporzgdzony w terminie 6 miesiecy przed dniem

wszczecia postepowania.

Dostawy:

Zgodnie z art. 28 ustawy Pzp Podstawq ustalania warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug VAT, ustalone z nalezytq staranno$cig. Przykfadowe sposoby oszacowania
zamowienia, analiza rynku poprzez cenniki i katalogi, udzielane zaméwienia.

W przypadku dostaw powtarzajgcych sie okresowo szacowania zaméwienia dokonuje sie zgodnie z art. 35 ust. 1 pkt.1)
lub 35 ust.1 pkt.2) ustawy Pzp. Warto$¢ szacunkowa musi by¢ ustalona w terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania.

Ustugi:

Zgodnie z art. 28 ustawy Pzp Podstawq ustalania wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug VAT, ustalone z nalezytq starannoécig. Przyktadowe sposoby oszacowania
zamowienia, analiza rynku poprzez cenniki i katalogi, udzielane zaméwienia. W przypadku usfug powtarzajacych sie
okresowo szacowania zaméwienia dokonuje sie zgodnie z art. 35 ust.1 pkt.1) lub 35 ust.1 pkt.2) ustawy Pzp. Wartos¢
Szacunkowa musi byc¢ ustalona w terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania. Kalkulacje nalezy
przygotowac z uwzglednieniem zakresu wykonywanej ustugi, czestotliwo$ci jej wykonywania, okresu wykonywania.

data i podpis osoby sporzadzajacej wniosek

Strona 27 z 37



Zatgcznik nr 3 do Whniosku o rozpoczecie postepowania

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Termin realizacji umowy:

WySOKOSE Kar UMOWNYCN: ......eiiiiiiiieeieie e

Inne istotne postanowienia umowy:
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Zatacznik nr 8 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

Rejestr zaméwien publicznych udzielonych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ltawie

WROKU.........
Tryb oat Wartosé Nakzwa i adrlesb
udzielonego Data zawarcia i ata zamoéwienia wg WyKonawcy
Lp. Nr postepowania Przedmiot zaméwienia LS realizacji d uniewaznienie
zamowienia nr umowy umowy (brutto i .
umowy postepowania
netto)
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
n.
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Zatacznik nr 9 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r

W ROKU.........
Lp.| Oznaczenie umowy Podmiot, z ktérym Przedmiot Okres waznosci
zostata zawarta umowy umowy
1 2 3 4 5
1.
2.
n.

Strona 30 z 37




Zatacznik nr 10 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z 24.02.2021 r

fawa, dnia ......ceeeee

WNIOSEK

o dokonanie zakupu o wartosci przekraczajacej 20 000,00 zt netto i nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

1. Opis przedmiotu zamdwienia (nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary itp.)

2. Warto$¢ zamowienia ustalono w dniu ................. na kwotg ............... zt (bez podatku  VAT), co stanowi
rownowartos¢ .................. euro (wg rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych). Warto§¢ z  uwzglednieniem
podatku VAT .............. z.

3. Podstawa ustalenia warto$ci ZamOwienia ...............oooviviieiniiiiiieniieee Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci
ZAMOWIENIA ... e e

4. Propozycja dotyczaca wykonawcdw, do ktérych mozna skierowaé zapytanie ofertowe:

5. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zdaniem wnioskodawcy winny by¢ wprowadzone do tresci
zaproszenia  ofertowego, jezeli umowa jest wymagana na  postawie  odrebnych  przepiséw

6. Termin realizacji ZAMOWIENIA .............coeeieiiiiiiiiiiice e

7. Proponowane kryteria oceny ofert z okre$leniem ich procentowego znaczenia.

9. Inne istotne informacje dotyczace wymogéw w zakresie konfiguracji technicznej, wyszczegdlnienia dodatkowych ustug
i prac, ktére majg by¢ wykonane w ramach zaméwienia, wymagan serwisowych i gwarancyjnych, odbioru sprzetu, w tym
zasad i procedury odbioru jako$ciowego (zataczy¢ do wniosku).

10. Wskazanie osoby do kontaktu z wykonawcami ..............ccovvvviiiiiiiiiiniciniiieeene

11. Opinia Gféwnego Ksiggowego w sprawie zabezpieczenia S$rodkéw na realizacie zaméwienia

Podpis wnioskujacego
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Wrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego
na podstawie art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych .

(data i podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 11 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r

[fawa, dnia .......cooveeveeeee e

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE
nie podlegajace ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2019r. poz 2019 ze zm.)

NF SPrawy.........ccceeevnnnee.

1. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w lfawie zaprasza do ztozenia oferty na:
2. Przedmiot ZamOWIENIA: .........oi i
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ........evvreieee it

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okre$lajacej szczegbtowe warunki udziatu
w postepowaniu 0 Udzielenie ZAMOWIENIA. ............coivuuriiiiiee e et e e e e e e e

B KIYEBIIA WYDOTU OFBIE: ...t e e e e e e e e et

6. Wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentéw i o$wiadczen (np. posiadanie
KONCES]i, ZEZWOIBNIA): ....eeitee ettt

7. Wzor umowy, albo istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci (jezeli wymagana jest forma
pisemna umowy na podstawie odrebnych przepisow):

9. WaArUNKI QWATANC]E: ...ttt e ettt e e st e e ettt e e e ettt e et e e e

10. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niecieralnym atramentem, umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy sposob:

nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjq ,zapytanie ofertowe nr sprawy .............
do postepowania 0 udzielenie zamdwienia PUBIICZNEJO NA ........coivviiiiiiie e 5
11. Miejsce i termin zlozenia ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia ................ , do godziny .................. w sekretariacie
zamawiajgcego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w ltawie, ul. Grunwaldzka 6A, pokoj ....., | pietro.
............. P odpls

Strona 33z 37



Zatacznik nr 12do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

piecze¢ zamawiajgcego
Nr sprawy .........ccceeeevinne
~ ZESTAWIENIE
POROWNANIA | OCENY OFERT
1. W celu udzielenia zamoéwienia nNa ...........ccccoovvveeeiinnnnen. przeprowadzono postepowanie zgodnie z regulaminem

postepowania w toku dokonywania zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych na potrzeby Miejskiego O$rodka Pomocy
Spotecznej w ltawie o wartosci przekraczajacej 20 000,00 ztotych netto i nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych.

2. Wdniu ................. zaproszono wykonawcow do wziecia udziatu w postepowaniu poprzez zapytanie ofertowe
skierowane do ..... wykonawcow.

3. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia ................. do godziny ............. wptynety nastepujace oferty:
Lp. |Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty brutto | Uwagi
w zi
1
2itd.

4. Oferta wykonawcy .... nie zostata rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spetnia wymagan zawartych w zapytaniu
ofertowym (WSKazac POWOAY).........uuuriieiie it e e e s

5. Wybrano oferte najkorzystniejszg sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym, 1j. oferte nr ..., NAZWA WYKONAWECY .........ciiiiiiiiiiiiiiiie et

6.Cenanetto .............. zh brutto ............. Zh SIOWNIE .o

Data i podpisy cztonkdw zespotu:

Przewodniczacy zespotu ...................
Sekretarz zespotu ...
Cztonek zespotu ..

Zatwierdzam wybor

(data i podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 13 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

fawa, ..ooooveeeenninnn,
piecze¢ zamawiajacego
OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronnosci
Oswiadczam, Ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty do sprawy nr ............... w

takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci.

Wykaz wykonawcow:

data i podpis
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Zatacznik nr 14 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

Rejestr uméwi/zlecen dotyczacych zaméwien ponizej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy prawo zaméwien publicznych w roku

LT AT | LY
L Znak Przedmiot e . Wartosé brutto .Nazwa. ny.(onawcy )
P- | sprawy zaméwienia umowy/zlecenia/ umowy firma, siedziba, adres Uwagi
P faktury telefon
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Zatacznik nr 15 do zarzadzenia 6/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 24.02.2021 r.

fawa, dnia ......ccoeveeveeeeeireee,

piecze¢ zamawiajacego

Nazwa i adres wykonawcy

ROZEZNANIE CENOWE

Powyizsze rozeznanie nie stanowi oferty, a stanowi podstawe oszacowania wartosci zamowienia.

Nrsprawy.....ccoooevvvineenn..

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Itawie, ul. Grunwaldzka 6A, 14-200 Itawa, zaprasza do
ztozenia Kalkulacjl CENOWE] . ....o.uui e
2. Przedmiotem rozeznania cenowego Jest: ...............oiiiiiiiiiiiii s
3. Szczegolowe informacje mozna uzyska¢ w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ifawie,
ul. Grunwaldzka 6A, tel. 89 649 97 26, zp@mops.ilawa.pl
4. Miejsce i termin zlozenia szacunkowego Kosztorysu: .....................coiiiiiiiiii
5. Rozeznanie szacunkowe zlozone po wskazanym terminie nie bedzie rozpatrywany.
6. Szacunkowy kosztorys (rozeznanie) nalezy zapakowaé w kopert¢ i podpisa¢ ,,Szacunkowy

01410 £ P
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